
 
 

 
 
 

„Anforderungsprofil, Stellenausschreibung, Bewerberauswahl  
– Fallstricke bei der Bewerbersuche“ 

 
 

 

 

Termine:          

 

 Freitag, den 12.04.2019 in Halle / Saale 

 Freitag, den 26.04.2019 in Düsseldorf 

 Freitag, den 14.06.2019 in Hamburg 

 Freitag, den 05.07.2019 in München 

 Freitag, den 20.09.2019 in Berlin 

 Donnerstag, den 24.10.2019 in Frankfurt am Main 

 Freitag, den 25.10.2019 in Stuttgart 
 

 Jeweils 7,5 Stunden zzgl. Pausen von 9.00 Uhr bis 18.00 Uhr - 

 
 
 
Referentin:  Dr. Caroline Siegel, LL.M.  

Rechtsanwältin 
Lehrbeauftragte an der Hochschule Ruhr West – University of Applied Science 
Kapellmann und Partner Rechtsanwälte mbB 
Mönchengladbach 

 
 

 
Thema: 

 
 
 

„Anforderungsprofil, Stellenausschreibung, Bewerberauswahl  
– Fallstricke bei der Bewerbersuche“ 

 
 
 
 
Inhalt: 

 
1. Personalbedarf erkennen und steuern 

 
a. Tätigkeitsprofil und Personalschlüssel 
b. Neuausschreibung bei „noch besetzten“ Stellen 
c. Kollektivrechtliche Auswirkungen 

 
2. Die Einleitung eines Bewerbungsverfahrens 

 
a. AGG-konforme Ausschreibungen: Anforderungsprofil und Ausschreibungstext 
b. Veröffentlichungsmedien und Kommunikationswege 
c. Kollektivrechtliche Auswirkungen 

 
 
 



 
 
 
 
 
 
 

3. Die Bewerberauswahl 
 

a. Richtiger Umgang mit Bewerbungsunterlagen nach der DSGVO 
b. Beachtung der Anforderungen des AGG  
c. „Hintergrundrecherchen“ in sozialen Netzwerken 
d. Kollektivrechtliche Auswirkungen 

 
4. Das Vorstellungsgespräch  und Vertragsschluss 

 
a. Zulässige und unzulässige Gesprächsfragen 
b. Verhandlung von Arbeitsbedingungen  
c. „Signing“: Abschluss des Arbeitsvertrages und Zusatzvereinbarungen 
d. Kollektivrechtliche Auswirkungen 

 
 
 

 

Tagungsorte: 
 

 
Halle: 
 
Jugendherberge Halle 
Große Steinstrasse 60 • 06108 Halle 
Telefon: 0345 -20 24 716  
Fax: 0345 -20 25 172  
Internet: www.jugendherberge-halle.de 
E:Mail: halle@jugendherberge.de 

 
 
Düsseldorf: 
 
Jugendherberge Düsseldorf/City Hostel 
Düsseldorfer Straße 1 
D-40545 Düsseldorf 
Tel. 00 49-2 11-55 73 10 
Fax 00 49-2 11-57 25 13 
www.duesseldorf.jugendherberge.de 

 

 
Hamburg: 
 
Jugendherberge Horner Rennbahn 
Rennbahnstr. 100 
22111 Hamburg 
Tel.: 040 - 651 16 71 
Fax: 040 - 655 65 16 
http://www.djh-nordmark.de/jh/hamburg-horner-rennbahn.html  

 
 
 
 
 
 

http://www.jugendherberge-halle.de/
mailto:halle@jugendherberge.de
http://www.duesseldorf.jugendherberge.de/
http://www.djh-nordmark.de/jh/hamburg-horner-rennbahn.html


 
 
 
München: 
 
Tagungszentrum Kolpinghaus München-Zentral GmbH 
Adolf-Kolping-Str. 1 
80336 München 
Tel.: 089/ 55158-116 
Fax: 089/ 55158-160 
E-Mail: info@kolpinghaus-muenchen-zentral.de 
Internet: http://www.info-tagungen.de 

 
 
Berlin: 
 
Jugendherberge Berlin Ostkreuz gGmbH 
Marktstraße 9-12 
10317 Berlin 
Telefon 030-2005092-0  
Telefax 030-2005092-22 
info@JugendherbergeBerlinOstkreuz.de 
www.JugendherbergeBerlinOstkreuz.de  

 

 

Frankfurt am Main: 
 
Caritasverband Frankfurt e.V.  
Alte Mainzer Gasse 10  
60311 Frankfurt am Main  
Telefon: 069 2982-210  
Telefax: 069 2982-166  
anna.kemmerer@caritas-frankfurt.de  
www.caritas-frankfurt.de  

 
 
Stuttgart: 
 
Jugendherberge Stuttgart International 
Haußmannstrasse 27 
D - 70188 Stuttgart 
Tel.: +49 711 664747-14 
Fax: +49 711 664747-10 
seminare@jugendherberge-stuttgart.de 
www.jugendherberge-stuttgart.de 

 
 
 
Referentin: 
 

Dr. Caroline Siegel, LL.M. 
Rechtsanwältin 
Lehrbeauftragte an der Hochschule Ruhr West – University of Applied Science 

Kapellmann und Partner Rechtsanwälte mbB 
Viersener Str. 16 • 41061 Mönchengladbach 
Tel: +49 2161 811-634 • Fax: +49 2161 811-777 
caroline.siegel@kapellmann.de • www.kapellmann.de 
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